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Birimi Koycegiz Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Midirliigii
Gorevi Temizlik Hizmetleri Sorumlusu

Ust Yonetici/Yoneticileri

Yiksekokul Sekreteri

1. GOREVIN KISA TANIMI
Sorumlulugunda bulunan tiim i¢ ve dis alanlarin temizligi ve bakiml tutulmasini saglamak,
2. GOREV VE SORUMLULUKLAR
2.1. Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin
bina, eklenti ve katlarinda yerlesimin diizenini ve devamliligini saglar.
2.2. Sinif, laboratuvar, koridor gibi alanlarin havalandirilmasi yapar.
2.3. Fotokopi, teksir gibi islere yardimcei olur.
2.4. Elektrik, su, cam, ¢erceve, kapilarda vb. aksakliklar1 yiiksekokul sekreterine bildirir,
yanan lamba, a¢ik kalmis musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale eder.
2.5. Calisma ortamina giren tiim kisilerin ortamdan memnun ayrilmalarini saglar.

3. YETKILERI

3.1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
3.2. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

4. EN YAKIN YONETICiSI
Meslek Yuksekokulu Sekreteri

5. ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI

Yok.

6. BUISTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER
6.1. 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
6.2. Enaz ilkdgretim mezunu olmak.
6.3- Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.

7. SORUMLULUK

Temizlik isleri sorumlular (siirekli isgiler), yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara
ve yoOnetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Meslek Yiiksekokulu Sekreterine karsi

sorumludur.
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